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Tabela Dinamica

@ Construir uma tabela para anilise e tratamento de dados
Tabela de maneira organizada e mais eficiente.

Dindmica

@ Selecionar um conjunto de dados incluindo o cabegalho
das colunas.

Gmulas  Dados  Revisio  Exibicdo
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Tabela Dinamica

@ Surge uma janela para confirmagio dos dados

Tabela selecionados.

Dinamica

@ E necessario definir o local da nova tabela dindmica, com
duas alternativas:

X Y z

[ Criar Tabela Dinamica [ =

Escolha os dados que deseja analisar

@ Selecionar uma tabela ou intervalo
Tabela/Intervalo:
() Usar uma fonte de dados externa

}\lnm;— da conexao:
Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado
@) Mowva Planiha
() Planilha Existente
Local: =

[ canceor |
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Tabela Dinamica

(1) “Nova Planilha”

Tabela
Dindmica

Uma planilha é criada e a tabela dindmica é inserida nela
(opgdo mais comum).

(2) “Planilha Existente”

E necessério selecionar a célula (“Local”) em que a ta-
bela dindmica sera inserida (essa célula refere-se ao canto
superior esquerdo da tabela dindmica).

Prof. Cassiano Isler Excel BASICO - Aula 4



Tabela Dinamica

@ No caso de selecdo de “Nova Planilha”, surge a seguinte
Tabela tela em uma planilha criada.

Dindmica

Pastel - Microsoft Excel

Suplementos _ Geodssix

e et

para criar um relatorio, escolha campos na
lista de campos da Tabels

Arasteos capos ente as&reasabaeo:-
' FitodeReht... (5 Réthosde

= £ Rouosdetrhe = vaores

2
W3] plans Pl Pan2 Pan3 &3
pronto |
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Tabela Dinamica

@ As areas da tabela dindmica indicadas correspondem a:
Tabela
Dindmica . 7 ~
@ Conjunto de células que serdo
preenchidas pela tabela dindmica.

@ Campos possiveis para as linhas,
® colunas e contetido da tabela.

@ “Rétulo de Coluna” da tabela.

"~ (4) “Rétulo de Linha" da tabela.

@ “Valor" que preenche a tabela.

Prof. Cassiano Isler Excel BASICO - Aula 4



Tabela Dinamica

@ Selecione na “Lista de campos da tabela dindmica” @ 0s
Tabela campos que preencherdo a tabela. [Zoiii

RPN e (@)
Dindmica o
oY
vz

@ Os campos serdo inseridos no drea “Valor” @

Briaste s carpos et as dreas abaio
7 Fvoderean. F B

i Wnbscelichz T Valores
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Tabela Dinamica

@ Em seguida, clique e arraste cada campo para areas de

Tabela rétulo de coluna @ e rétulo de linha @

Dindmica

@ Um dos campos deve permanecer na area “Valor” @
que corresponde aos valores que preenchem a tabela, em
correspondéncia aos rétulos das linhas e colunas.

Arraste 05 campos entre as areas abaixo:
7 FitrodeRelat... [ Rétuos de Col...
Y ~
ISoma deZ Im')lulos de Coluna z
Rétulosde Linha < | 1 2 3 4 Total Geral
1 4 1 5
2 2154 n -
2 2 93 14 ] Rétdosdelinha X Valores
Total Geral 82471 a0 X i lSoma de 7 s
~ | [] Adiar Atualizagio doL... | Atualizar
[l n I [
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Tabela Dinamica

@ Para alterar o tipo de valor que preenche a tabela, clique

Tabela no icone de lista suspensa ao lado do nome do campo na
Dindmica , " ] . ~ " . ~
area “Valor @ e selecione a op¢do “Configuracdes do
Campo de Valor...”. Em seguida selecione a fungio

desejada para os valores (média, soma, desvio padrdo etc.).

o

[omeaer—netuio decoluma -

Rotulosdelinha ~ 123 4 TotGerat
' PR s

2 2154 2

IS xvEE<

ol Geral
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Classificar

Classificar

@ Ordenar valores nas colunas segundo um critério.

Aba “Dados” — Grupo “Classificar e Filtrar”
— "Classificar”

FEEd9- - &= e — N o — P
m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Suplemeg)
¥ —H B 8N oy > IE Conexdes A & Limpa =
; 5 = = il Al f
u LJ u" u" H@ " Propriedades Zl Z % Reaplicar
Do Da De DeOQutras | Conexdes = Atualizar % | (Classificar | Filtro \?: Texto
Access Web Texto Fontes~ Existentes | tudo~ =7 Editarlinks P Avancado | colu
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar
| L14 - % | a
=
A B C D E F Exibir a caixa de dialogo Classificar
1 para classificar os dados com base
em varios critérios ao mesmo tempo.
2
3 0 Pressione F1 para obter mais ajuda.
4
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Classificar

@ Os botdes “AZ |" e “Z A ]" sdo para atalhos para
classificacdo “do menor para o maior” e “do maior para o
menor”, respectivamente.

Classificar

@ Se houver duas colunas selecionadas o Excel ordena
corretamente somente a primeira coluna.

- e-E = - =T N - - —

mginalnicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo ]
B —H Iy Iy @Conexﬁes A oy K Limpar
=) =) A (K Limpa
s G & @ L ¥

E2r Propri v Reaplicar
Do Da De DeQutras  Conexdes | Atualizar % | |Crassificar | Filtro
Access Web  Texto Fontes~  Existentes | tudo~ = Bdit@

Obter Dados Externos Conexdes

\{) Avancado
Classificar e Filtrar
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Classificar

@ O botdo “Classificar” abre uma janela que permite ordenar
multiplas colunas por diferentes critérios.

Classificar @ Selecione as colunas a classificar (inclusive os cabegalhos)
e na nova janela é possivel “Adicionar nivel”. Para cada
nivel é necessario definir a “Coluna”, o tipo de ordenacdo
(“Classificar em™) e o critério de ordenagdo (“Ordem”).

@ Pastal - Microsoft Excel
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Filtro

@ Selecionar células com base em critérios preestabelecidos.

@ Selecionar o cabecalho das colunas em que serdo aplicadas
o filtro.

Filtro

Aba “Dados” — Grupo “Classificar e Filtrar” — “Filtro”

™ B R R = . —— . — e — Pastal - Micn

mma Inicial Tnserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisio Exibicio Suplementos Ged
‘ =) ‘ =By ‘ =Dy N @ [G) conexdes 4l T Limpar =
| @ =L = = L1 Z|a z ]

Propriedades Gv Reaplicar
Do Da De De Qutras Conexdes | Atualizar ﬁl Classificar | Filtro 7, Texto para Remo
Access Web Texto Fontes+  Existentes | tudo~ = Editar Links M7 Avancado | ¢olunas  Duplic

Obter Dados Externos Conexdes Clasdificar e Filtrar
| L14 ML £ ‘ Filtro (Ctrl+Shift+1)
A B [ D E F G Habilitar a filtragem das células

selecionadas.

Quando a filtragem estiver ativada,
clique na seta do cabegalho da
coluna para escolher um filtro para a
coluna,

IS RE R e

@ Pressione F1 para obter mais ajuda.
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Filtro

@ Surge um icone de lista suspensa em cada célula
selecionada.

@ Ao clicar nesse icone aparecem os critérios de filtragem.

. o —
Filtro EIe o SR
Paonaincal | e  youtdaPigna | Fimuas Dados Revido i

Catibri AN S=lm e
NZs- O QA ESE FEF
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Filtro

@ Os critérios mais comuns para filtro s3o:

(1) Selegdo dos valores na caixa de texto clicando nas caixas

de selecdo ou por pesquisa de valores.
Filtro . - S
(2) “Filtros de Nimero" em que é possivel definir o critério.

X~ v [- X [~] Y [~
4] Cassificar do Menor para o Maior 4] Classificar do Menor para o Maior
| Cassificar do Maior para o Menor %} Cuassificar do Maior para o Menor
Classificar par Cor > Classificar por Cor »
& | LimparFiltro de % Limpar Filtro de
il orC i o '
Filtros de Numero » Filtros de Nomero > Elgual a...
Pesquisar ) Pesquisar » E Diferente de
(Seleconar Tudo) lecionar Tudo) E Maior do que.
; %Mamrnu]gua\a...
&3 EMenor do gue...
Cad E Menor ou lgual a..
Estd Entre..,
10 Primeiros...
Acima da Média
Abaixo da Média
oK Cancelar Personalizar Filtro.
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Filtro

@ Também é possivel aplicar “Filtro por Cor" caso as células
estejam coloridas.

Classificar do Menor para o Maior

N N

N

Classificar do Maior para @ Menor

Classificar por Cor »

Filtro Filtrar por Cor * | Filtrar por Cor de Célula

Filtros de Nimero »

—
T 5
]

ecionar Tudc)
I

i

@ Para remover o filtro basta clicar novamente no bot3o de
atalho “Filtro” (ateng3o pois o filtro de TODAS as
colunas é removido).
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Texto para Colunas

cé

Texto para

lulas.

@ Dividir a sequéncia de texto de uma célula em miltiplas

@ Util quando existe uma sequéncia de niumeros separados
por um caractere (por exemplo, ponto-e-virgula).

Colunas A9 &= — - Pastal - Microsoft Excel
m_Pag\nalnma\ Inseiir  layoutdaPagina  Fommulss | Dados | Revisio  Exbicde  Suplementos  Geodesit

g 2 = 8 >
% E Dy \_F 2} d 5] Conexdes E’E Ig] é'-

=8 I 5] Pro === >
Do Da  De DeOutras Conexdes | Atualizar %] Classificar | Filtro Texto para Remover Validagio Consoli

Access Web Texto Fontes~ Existentes | tudo~ =2 EditarLinks 7 Avancado | | colunas Duplicatas de Dados ~

Obter Dados Externos Conexdes Classificar ¢ Fittrar Ferramentas de Dados

L14 - | F Texto para colunas 1l
A B8 © D E F G H 1 Separar o conteiido de uma célula

Prof. Cassiano Isler
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@ Pressione Fi para obter mais ajuda.

do Excel em colunas separadas.

Por exemplo, vocé pode separar uma
coluna de nomes completos em
colunas separadas de nome e
sobrename,

No Ward, use este recurso para
converter o texto selecionado em
uma tabela, dividindo o texto em
cada virgula, panto ou outro
caractere especificado para criar as
colunas




Texto para Colunas

@ Selecione a célula com o conjunto de dados a serem
divididos.

@ Em "Texto para Colunas” é possivel dividir valores
segundo dois critérios.

Texto para
Colunas

(1) “Delimitado” para que a divisdo seja com base em um
caractere (delimitador).

Eoisss s LIS 005 AL AL I3
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Texto para Colunas

(1) “Delimitado” para que a divisdo seja com base em um
caractere (delimitador).

Clique em “Avancar” e selecione o delimitador (observe
que é possivel personalizar o delimitador em “Outros”).

Texto para

Colunas Clique novamente em “Avancar’ e defina o formato dos
dados da coluna resultante.

FEETI T TE TGN e

oo om couras - eapa e 3 ]

[

[
[ ——
e . -
e )
Hom g
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Texto para
Colunas

Texto para Colunas

(1) “Delimitado” para que a divisdo seja com base em um
caractere (delimitador).

Para finalizar, clique em “Concluir”.

|uq-mv["%|7 - v - — e am — Pastal - |
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo Suplementos
L) L) ) T (53 Conexdes A % Limpar ==
g i T r Al 4 AlZ v E
A G & BAmm o LR
Do Da De DeOutras Conexdes | Atualizar %l Classificar | Filtro ‘i Texto para Re
Access Web Texto Fontes+ Existentes | tudo~ = EditarLinks Y7 Avancado | colunas Duyj

Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar

BS v (& £ 1,15
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Texto para
Colunas

Texto para Colunas

@ O outro método de divisdo do contelido da célula é por

posicdo dos caracteres.

@ Novamente, selecione a célula a ser dividida e clique em
“Texto para Colunas”.

(1) “Largura fixa" para que a divisdo seja pelo espago entre
conjunto de caracteres.

1,151,091481351,191,311,71 |

Prof. Cassiano Isler

Assistente para convers3o de texto em colunas - etapa 1 de 3

(2 fomii]

Se estiver correto, escoha ‘Avangar’ ou escoha o tpo que mehor descreva seus dados.

o de dacos arignas
Escoha o tpo de campo que mehr descreva seus dados:
Deimitado g

© farpea 3]

Visuaizaco dos dados seleconados:

k.15 1,09 1,48 1,35 1,19 1,81 1,71
&l
]
]

Cancelar
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Texto para
Colunas

Texto para Colunas

(1) “Largura fixa" para que a divisdo seja pelo espaco entre
conjunto de caracteres.

Clique em "Avancar’ e a separacdo por espaco ¢ definida
automaticamente. Aqui o usudrio pode incluir, alterar ou
remover a posicdo da divisdo clicando na “régua” da
“Visualizagdo de Dados”.

1,151,091481,351,19131171 Assistente para convers3o de texto em colunas - etapa 2 de 3 ==
Esta
Lihas com setas sgrficam uma quebra de cokna.
Visualzaco dos dados:
L] 2 0 ° ] Gl
ST FUCT FWPT FYET FWET FWEYFUERY
i) (metie Sonce
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Texto para Colunas

(1) “Largura fixa" para que a divisdo seja pelo espaco entre
conjunto de caracteres.

Clique novamente em “Avancar’ e defina o formato dos
dados da coluna resultante.

Texto para

Collnas Para finalizar clique em “Concluir”.

L1510 148135 L L3117
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Texto para Colunas

e ATENCAO: Quando o recurso “Texto para Colunas” é
utilizado, os dados das colunas a esquerda s3o sobrescritos.
Para evitar isso, insira novas colunas na planilha clicando
com o botdo direito do mouse e selecionando “Inserir...".

@9 G —— - e =
Texto para m Piginalnicisl  Inserr  lajoutdaPigina  Formulss | Dados | Revisio  Exibicio  Suplement
Colunas D = B B L} o Bconeses ) o .
@ led o lba [@E™= «[FE Y o
Do Da De DeOutras Conexdes Atualizar %) Cassiar | Fitro Texto pe
Access Web Texto Fontes~ Exstentes | tudo~ 7 Avanado | _coluna
Obter Dados Externas ClaGalibri - 11 - A" n7 B3~
[ c1 - I3 NIEh-A-5-%
A B c D e [ F G H
1 % Recortar
2 53 Copiar
3 [# Opgdes de Colagem:
| - | A
s 1,151,091,481,351,191,31 1,71
= Colar Especial..
6
7 Inserir
8 Excluir
9 Limpar contetdo
|- & Formatar células...
uj Largura da Coluna...
% Ouitar
Tl Re-exibir

"
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Remover Duplicatas

@ Remover valores repetidos em uma sequéncia de células.

Aba “Dados” — Grupo “Ferramentas de Dados”
— “Remover Duplicatas”

X9 -R= Pastal - Microsoft Excel
Piginalnicial  Inserr  layoutdaPigina  Formulas | Dados | Revisio  Exibigio  Suplementos  GeodesiX
=) S Y @) conexdes T_‘ N4 & ] E == N -3
2 AT 3 5 | =
ﬁl o =0 s =i 2 . 2 2l =] = B o3
o Da  De DeOutras | Conexdes  Atualizar %) Classiticar | Fittro Texto pard Remover Validagio Consolidar T{st
Access Web Testo Fontes-  Exstentes  tudo~ - & Avancado | " colunas | Duplicatas de Dados - Hidst

Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados

Remover ‘
Duplicatas

83 G A1 Remover Duplicatas

A B & D E F G H 1 J Excluir as linhas duplicadas de
uma planilha,

X Y Vocé pode especificar quais

colunas devem ser verificadas
em busca de informagdes
duplicadas.
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Remover Duplicatas

@ Se houver uma ou mais colunas imediatamente ao lado da
selecionada, surge a op¢ao de expandir a selecao da
remoc3do de duplicatas.

@ Se a opgao “Continuar com a selecdo” for definida, surge
a mesma janela porém com apenas uma coluna para

Remover remoc¢ao de valores duplicados.
Duplicatas
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Remover
Duplicatas

Remover Duplicatas

@ Se houver uma ou mais colunas imediatamente ao lado da

selecionada, surge a op¢ao de expandir a selecao da

remoc3do de duplicatas.

@ Se a opgao “Expandir selecdo” for definida, surge uma
janela para escolha das colunas cujas linhas terdo os
valores duplicados removidos.

fuiso de Remosdo de Duplcatss ==

o

o fazer?

© Expandr  selscio!

) Conner com 3 selegio atial

paraue vocé no os selegonsu,

=

Prof. Cassiano Isler
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Exercicios

Exercicios

(1) A partir dos “Dados de Origem", construa uma tabela

dindmica equivalente ao “Relatério da tabela dindmica”.

Dados de origem

Relatdrio da tabela dindmica

All B [ ¢ 0] = RGN H

| |_|Esporte Trimestre Vendas
| © |Golfe  Trim3 R$1.500,00
|| Golfe Trim4  R3$200000 | [Somadevendas|Trimestre|~]
|4 |Ténis  Trim3 R$600,00 | |Esporte ~[Trim3 Trim4 Total geral
i Ténis  Trim4 R$1.500,00 Golfe R$7.930,00 R$2.000,00( R$9.930,00]
__5_ Ténis  Trim3 R$4.070,00 Ténis R$4.670,00 R$6.500,00/ R$11.170,00
l_ Ténis  Trim4 R$5.000,00 Total geral R$12.600,00 R$5.500,00/R$21.100,00

o |Golfe  Trim3  R$6.430,00

‘alores de origem para a célula F5

Prof. Cassiano Isler
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Exercicios

(2) Considere o conjunto de dados a seguir concatenados pelo
sinal de “$".

Aluno$Proval$Prova2$Trabalhol$ Trabalho2$ Trabalho3$Media Prova$Media Trabalho$Media Final
Aluno1$8,0$9,0$7,3$8,5$7,5%
Aluno2$8,5$8,0$7,9$8,6$7,9%
Aluno3$6,7$7,0$7,8$9,0$5,0%
Aluno4$10,0$7,0$7,9$3,0$3,0%
Aluno5$9,0$8,6$8,0$4,0$6,0%
Aluno6$6,9%$6,0$6,8$6,0$2,9%
Aluno7$8,7$5,0$3,0$7,7$6,0%
Aluno8$9,3%$4,0$9,0$8,5$4,5%
Aluno9$8,0$7,0$3,0$7,9%1,2%
Exercicios Aluno10$7,0$3,0$6,6$10,0%4,9%
Aluno11$5,0$4,0$4,0$6,0$5,5%

Execute o que se pede a seguir.

a) Calcule a Média de Prova, Média de Trabalho e Média
Final.
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Exercicios

Exercicios

(2) Continuagso...

b) Formate a planilha conforme ilustrado abaixo e aplique
formatac3o condicional para que os valores tenham a cor
alterada segundo as regras na sequéncia.

0,0 < Nota < 4,0 — Vermelho
4,0 < Nota < 7,0 — Azul
7,0 < Nota < 10,0 — Verde

Proval Prova2 Trabalhol Trabalho2 Trabalho3 Media Prova Media Trabalho Media Final

Alunol 8,0 9,0 7.3 8,5 7,5 8,5 7.8 8,1
Aluno2 8,5 8,0 7,9 8,6 7,9 8,3 8,1 8,2
Aluno3 6,7 7,0 7,8 9,0 5,0 6,9 7.3 7,1
Aluno4 10,0 7,0 7,9 3,0 3,0 8,5 4,6 6,6
AlunoS 9,0 8,6 8,0 4,0 6,0 8,8 6,0 7,4
Aluno6 6,9 6,0 6,8 6,0 2,9 6,5 5,2 5,8
Aluno7 8,7 5,0 3,0 7,7 6,0 6,9 5,6 6,2
Aluno8 9,3 4,0 9,0 8,5 4,5 6,7 7.3 7,0
Aluno9 8,0 7,0 3,0 7.9 1,2 7,5 4,0 5,8
Aluno10 7,0 3,0 6,6 10,0 4,9 5,0 7,2 6,1
Alunoll
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Exercicios

(2) Continuagso...

c) Classifique os alunos em ordem crescente da Média
Final, Média de Prova e Média de Trabalho
simultaneamente.

d) Filtre os alunos em fungdo da Média Final nos

B intervalos da formatac3o condicional e crie trés tabelas
separadas com o mesmo cabecalho da tabela original e os
alunos agrupados por média.

1Adaptado de: http://www.petcivil.ufc.br/portal /wp-content /uploads/2012/02 /EXCEL.pdf
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Exercicios

(3) Construa e formate a tabela a seguir. Em seguida, calcule
os valores do campo “Total” dado pela multiplicagao da
coluna "Quantidade” e “Valor Unitario”.

Numero Fatura__Nome Cliente DataFatura___DataVencimento __Designagio Quantidade Valor Unitario Total Modo Pagamento

100 Ana 12/02/1998 12/04/1998 blocos 10 300€ 60 dias
11 Ana 12/02/1998 12/03/1998 blocos 10 30€ 30dias
2 Paulo 12/02/1998 12/03/1998 canetas 20 5€ 30dias
333 Jorge 13/02/19%8 13/03/1998 apis 30 15¢ 30dias
123 Vaz 11/02/1938 11/02/19%8 livros 1 2.000€ p-pag
231 Pedro 16/02/1998 16/03/1998 papel 22 500€ 30dias
221 Ricardo 13/06/1998 13/08/1998 capas 5 230€ 60dias
322 Ricardo 13/06/1998 13/08/1998 lapis 5 20€ 60dias
323 Ricardo 13/06/1998 13/08/1998 canetas 10 230€ 60 dias

Exercicios Roétulos de Linha | ~ | Soma de Total

=Ana 3300

H H 100 3000

Com base na lista de dados, crie uma ta- =

oA . =Jorge as0

bela dindmica que mostre o total a rece- o b

. . . , 222 100

ber de cada cliente, indicando o nimero pedro 11000

231 11000

H = Ricardo 2530

de fatura e o respectivo nome. T

322 1150

323 230

=vaz 22000

123 22000

Total Geral 39380

1Adaptado de: http://labesna.com.sapo.pt/Excel/exer’ex11 dinamica.pdf
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Exercicios

Exercicios

(4) Construa e formate a tabela a seguir.

A B C D E
1
2  Mes Ano Vendedor Valor Vendido Regiio
3 Jan 2010(Carlos R§ 15.247 00 |Norte
4 Jan 2010|Carlos R$ 1.576,00 |Sul
5 Jan 2009|Ana R$ 5.298,00 [Leste
6 Jan 2008|Lucas R% 10000 [Qeste
7 Fey 2010{Marcio R$ 14.587 00 |Norte
8 Fev 2010|Lucas R§ 11.496 00 |[Sul
9 Fev 2008|Ana R$ 1.436,00 |Leste
10 Fev 2009 |Marcio R§ 569200 [Oeste
11 Fev 2010|Ana R$ 12.574,00 |Norte
12 Fev 2010|Lucas R$ 2.136,00 [Sul
13 Mar 2008|Marcio R§ 579,00 |Leste
14 Mar 2008|Carlos R$ 5.897 00 |Qeste
15 Mar 2010|Ana R§ 12500 [Leste
16 [Mar 2009|Lucas R$ 12.547 00 |Oeste

Prof. Cassiano Isler
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Exercicios

(4) Continuagio...

A partir dessa tabela, crie a tabela dindmica a seguir.
Ano (Tudo) v
Més (Tudo) v
Soma de Valor Vendido |Regido v|
Vendedor w|Leste Norte Oeste Sul Total geral
Eereicios Ana R§ 685900 RS 1257400 RS 19.43300
Carlos R$ 1524700 R$ 589700 R$ 157600 | R$ 22.720,00
Lucas R$ 1264700 R$ 13632,00 | R$ 26.279,00
Mércio R$ 57900 R$ 1458700 R$ 569200 R$ 20.858,00
Total geral R§ 743800 R$ 4240800 R$ 24.23600 R$ 15.208,00 | R$ 89.290,00

Prof. Cassiano Isler

1Adaptado de: http://car.aedb.br/faculdades/eng/Downloads/1'ano/exe macros.doc
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